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1. UURIMISTOO EESMARGID

1.1. Opilaste iseseisvate tdooskuste kujundamine:

e Oppekirjandusega tootamine (andmete kogumine digsét tegemine);

¢ infotehnoloogia kasutamise oskused (internetidtedzankimine, infotehnoloogia abil
oma t66 nduetekohane vormistamine);

e 0ma tbo esitamine ja kaitsmine.

2. TOO KAVANDAMINE

2.1. Teema valik

Mis teema huvitab? Missuguse Oppeaine alla sees\Kikiluda? Kas see teema on tahtis,
paevakohane ja parasjagu oluline? Kes vdiks olfa jtihendaja? Teema valikul tuleb
arvestada voimalusi seda uurida, valtides vagaslikke teemasid.

2.2. Tahtsate kiUsimuste esitamine

Mida uurida? Mis on uurimise probleem(id)? Mida wookirjeldada? Kuidas probleemi

uurida ja lahendada? Kas viia labi kusitlusi, téfarvjuu, moni praktiline t66? Missugust
kirjandust, muud uurimismaterjali kasutada? Koiledhga veel lisaks tekkinud kiisimused on
soovitav panna kirja ja putda neile vastata.

2.3. TOO kavastamine

Et t60 slUsteemselt ja digeaegselt valmis saaksoonmitav teha ajakava. Naiteks: a) teema
valik - 15. detsember; b) 15. jaanuar - teemakolkagenduse otsimine; c) 15. veebruar -
toOks vajalike andmete kogumine ja labitdotamires jn



3. UURIMISTOO KOOSTISOSAD

3.1 Tiitelleht

Tiitellent on t66 esimene lehekillg, mis kajastath stsuga seotud informatsiooni. Téhtsaim
osa on pealkiri (vaata naidist Lisa 1)

3.2 Sisukord

Sisukorras esitatakse uurimistdo tksikute osadello&oos nende alguslehekilje numbritega
t60s. Pealkirjade sbnastus sisukorras peab vastemde sdnastusele uurimistdéos. Sisukord
paikneb tiitellehe jarel.

3.3 THAO sisu

3.3.1 Sissejuhatus

Sissejuhatuses peaks selguma, miks valiti justeszgaa ja mille poolest see aktuaalne on, t66
eesmark, mida tahetakse saavutada ja kellele gé#&$66 huvi pakkuda. Sissejuhatuses voiks
kirjeldada ka seda, milliseid uurimismeetodeid kasu naiteks: viidi labi kusitlus vms.
Sissejuhatuse pikkus voiks olla kuni tiks leheklg.

3.3.2Pd6hiosa

Pdhiosa on uurimist66é mahukaim osa. Siin kirjelksgapikemalt uuritavat probleemi, selle
lahendamise viise ning millistele tulemustele squwableemi uurides jouti. Tekst on
ligendatud peatikkideks, vajadusel alapeatikkidaksunktideks. Kuna t66 on uurimuslik,
siis peab see olema anallisiv ja Uldistav. Muidib jdhtuda, et tegemist on hoopis
referaadiga. Pdhiosa pikkus on 10-15 lehekilge.

3.3.3Kokkuvote

Too kokkuvdte kajastab luhidalt uurimistodst tubesie tahtsamaid tulemusi, jareldusi,
ettepanekuid, uurijapoolseid soovitusi olukorra tmigeks jne. Kokkuvottes tuleks &ra
markida ka kisimused, mis jaid vastuseta. Kokk@gd#i ole soovitav esitada arvandmeid ja
tabeleid. Kokkuvdtte sobiv maht on 1-2 lehekilge.

3.4 Kasutatud allikad

Loetelus esitatakse kasutatud kirjandus, milleletdis viidatud. Allikad esitatakse autorite
tahestikulises jarjekorras ilma jarjekorranumbatdnternetist leitud allika puhul margitakse
autori nimi, artikli pealkiri, tipne aadress jasétamise kuupdaev. Allikas, millel pole naidatud
autoreid, paigutatakse loetellu tahestikulisesekimras vastavalt pealkirjale (vaata naidist
Lisa 2).

3.5 Lisad

Siin tuuakse ara podhiosa taiendav, illustreeriv emalt - tabelid, joonised, joonistused,
skeemid; diagrammid, kaardid, dokumentide koopkéidjtlused jne.



4. UURIMISTOO VORMISTAMINE

4.1. Uldnduded

Too vormistamisel kasutatakse valget paberit fodiggaA4. Lehekiljele jaetakse vasakule
3 cm, paremale 2 cm, Ules ja alla 2,5 cm laiuneavédr. Tekst trikitakse lehe Uhele kiljele
reavahega 1,5. Arvutikirjana kasutatakse Siifthes New Romawdi Arial, tdhesuurus 12
punkti. Tekst kujundatakse kahepoolse joondusggstiffed ehk rodpselt). Tekstildigud
eraldatakse Uksteisest suurendades Idiguvahesite péiku 6 punkti. Kdik pealkirjad
paigutatakse lehe vasakusse serva, punkti nendé jar panda. Kui pealkirjaga samale
lehekiljele mahub ainult tks rida jargnevat tekslgb alustada uuelt lehelt. Peatiki pealkirja
(Headingl) ja sellele eelneva ja jargneva tekstiela jaetakse 24 punkti (kaks rida) tihja
ruumi. Alapealkirja ja eelneva ning jargneva teksthele jaetakse 12 punkti (Uks rida) tihja
ruumi. Koik peattkkide pealkirjad kirjutatakseiurte téhtedega. Alapealkirjad kirjutatakse
suure algustahega. Koik lehekiiljed alates tiitel#Huni lisadeni nummerdatakse. Number
paigutatakse lehekulje alla keskele 1,25 cm lehease Tiitellehele leheklljenumbrit ei
kirjutata. Kui lisasid on rohkem kui Gks, nummededae need eraldi araabia numbritega, nt
Lisa 1, Lisa 2 jne ja pealkirjastatakse.

4.2. Loetelud, lihendid, arvud ja valemid uurimuses

Loetelu punktid margitakse araabia numbrite, ta&ni@i mottekriipsudega. Nummerdamine
on vajalik, kui viidatakse mdnele loetelu punktileksikutest sGnadest koosnev loetelu
kirjutatakse Uhte ritta, kuid loetelu punktid eratizkse komadega. S6nalhendeist voi lausetest
koosnev loetelu kirjutatakse uksteise alla ninddatakse semikoolonitega.

Uurimuses on soovitatav kasutada traditsioonilibiehdeid, mille 16pust jaetakse punkt &ara.
Kui aga kasutatakse vdhemtuntud lihendeid, ntageiahinid ja asutuste nimed, tuleb need
eraldi lehel lahti seletada. Luhendite loetelu ptatpkse kokkuvotte jarele, mille pealkirjaks
on Liihendid. Lihendid tuleb jarjestada tahestikuliselt. Uldiewd liihendeid - nt, Ik, jne -
sellesse loendisse ei panda.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sénadagaresnad arvud ja murrud numbritega. Kui
Uhekohalisele arvule jargneb téahis voi modtuhikjukatakse see numbritega, nt 3 cm. Suurte
arvude korral kombineeritakse, markides suurusjasgonadega, nt 3,2 milj kr. Arve ei
poolitata.

Valemites peab kasutama uldtuntud tahiseid. Talsisletused tuleb paigutada valemi jarele.
Seletamist nduab vaid esimest korda kasutatav. tahis

4.3. Tabelid ja joonised

Tabeleid kasutatakse andmete esitamiseks ja vOis&m Tabelil on pealkiri ja number.
Pealkiri on konkreetne ja tabeli sisu avav. Taedlisummerdatakse iga peatuki tabelid eraldi,
nt Tabel 2.3. on 2. peattki 3. tabel. Tabeli vedegpeades tuleb valtida kordusi, samuti
mdGtihiku markimist veergudes iga arvu taga ningrivgoealkirjas. Uhik margitakse ainult
tabeli Uldpealkirja, nt



Tabel 1 Puudulike hinnete osakaal %-des

7. klass 8. klass 9. klass
| veerand 21,4 18,5 11,1
Il veerand 13,2 12,3 8,7

Esmakordselt tabelis esineva luhendi tahendus seuaka tabeli all. Kdik tabelid ja joonised
paigutatakse selle tekstildigu jarele, milles negetatakse.

Uurimuse illustrativse materjali hulka kuuluvad Kkaonised, skeemid, diagrammid,
graafikud, kaardid. Neid nimetatakse Uhise nimgtja joonis. Mdnede teemade puhul on
naitmaterjaliks ka fotod. Kui fotosid on mitu jakstis on vajalik neile osutada, siis need
nummerdatakse, nt Foto 1 jne. Harilikult piisalkighst.

Muu illustratiivne materjal nummerdatakse samutgjundabelid kas kogu t66 ulatuses VvOi
soovitavalt peattkkide viisi, nt Joonis 3.1. Lalibeindi kasutamine ajalehtedes. Kui joonisel
on piisavalt s6nalist selgitust, piirdub allkirimbriga, nt Joonis 3.4. vdi Joonis 12.

Mingi nadhtuse geograafilist paiknemist on mottekagutada kaartidel, kuhu kantakse
tingmargid, mille seletused vdivad paikneda kadkdrval seespool raamistust voi ka
valjaspool raamistust vasakus aares.

4.4. Viitamine

TOO koostamisel kasutatud teiste autorite to0dsus@had, tsitaadid, arvandmed jms tuleb
varustada viidetega. Koik t60 |16pus loetelus esdadllikad peavad t66s olema viidatud.
Viites esitatakse sulgudes autori perekonnanini, itthumise aasta ja viidatud materjali
paiknemise lehekullg (Ilehektljed). Naiteks: (Rebd084:16) vbi (Rebane 2004:16-17). Kui
allikmaterjali autor on asutus vOi organisatsiosiis kasitletakse seda autorina, naiteks:
(Eestimaa Looduse Fond 1999:26). Kui kasutatavikbhlon autoreid kaks, nimetatakse alati
molemat, eraldades need komaga. Naiteks: (Rebaare, 2004:16). Kui autor ei ole teada,
kasutatakse viitena allika pealkirja ja aastaarvu.

Tsiteerimine tahendab teiste autorite originaattek@pset edastamist. Tsitaat esitatakse
jutumarkides. Viide jargneb kohe parast tsitagbekdavaid jutumarke. Kui viidatakse lausele,
tuuakse viide ara enne lauselOpupunkti. Naitekst @gnanik peab metsa majandades
arvestama vOimalusega, et talle kuuluvas metsds eldiseda moni haruldane taime-, linnu-
voi loomaliik "M&ni neist - naiteks meri-, kala- ja kaljukotkas, kaitstud rangelt ning nende
pesade lahimas Umbruses kehtib taielik raiekeelEl'F1999:28). Samuti viidatakse ka
internetiallikatele. Interneti aadressi tekstigge ei tooda, see ndidatakse ara allikates.

5. TOO KAITSMINE

Uurimist6d kuulub kaitsmisele kaitsekomisjoni eesstavalt kooli tldto6plaanis aratoodud
ajal. Too kaitsmine toimub suulise ettekandena,Kaitsja esitab sisu lUhitutvustuse ja vastab
eksamikomisjoni liikmete kisimustele. Kaitsmisel ibvOkasutada t60d illustreerivaid
materjale, nt pilte, jooniseid, tabeleid ja  esprogrammi  arvutil.
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